
Tarifario de trámites administrativos 

Vigente desde el 1/08/2023 
 

Tipo de Trámite Trámite Requisitos para ingresar el trámite Precio 

 

 

Cartas 

Carta de cobranzas - No adeudo  

S/ 20.00 
Carta de cobranzas - Proforma por ciclo  

Carta de prácticas pre-profesionales (alumno)  

S/ 30.00 
Carta de prácticas profesionales (egresado)  

 
 
 

 
 

 
Constancias 

Constancia de matrícula   

 
S/ 

 

 
50.00 

Constancia de estudios  

Constancia de disciplina  

Constancia de Tercio, Quinto, Décimo Superior  

Consolidado de notas (por carrera 3 años)  S/ 210.00 

Consolidado de notas (por ciclo)  

S/ 40.00 
Consolidad de notas (Módulo Aduanas-Certificación COMEX)  

Constancia de título en trámite Haber aprobado y entregado su expediente de títulación (previa revisión de Registros Académicos) 
S/ 50.00 

Constancia de egresado Contar con situación académica de egresado 

 

 
 

 

Certificados y silabos 

Certificado Oficial de estudios (por carrera 3 años) Traer una fotografía a color, tomada en estudio fotográfico, tamaño pasaporte (5.0cm*4.5cm), en fondo blanco S/ 420.00 

Certificado Oficial de estudios por ciclo nítida, vestimenta formal, sin lentes. S/ 80.00 

Certificado Modular 
*Haber aprobado todas las unidades didácticas del módulo a certificar. 

S/ 70.00 
*Haber aprobado las EFSRT correspondientes a cada módulo con nota mínima de trece (13). 

Visado de silabos (por ciclo)  S/ 40.00 

Visado de silabos (por carrera 3 años)  S/ 210.00 

Visado de silabos (Módulo Aduanas-Certificación COMEX)  S/ 25.00 

 

 

 

Grados y Título 

Emisión de Grado Académico - Bachiller Técnico  S/ 200.00 

Trámite de Sustentación y Título Profesional 

*Variación de tarifa a partir de los egresados en el 2025-01  

S/ 

S/ 

685.00 

825.00 

Emisión de Título a nombre de la nación (original) S/ 350.00 

Sustentación de Tesis (2º Sustentación) S/ 250.00 

Emisión de Título Profesional (para egresados hasta 2016-1) S/ 495.00 

Trámite de Sustentación y Título Profesional - Escuela  S/                      500.00 

Sustentación de Tesis (2º Sustentación) – Escuela   S/                       250.00 

 

 

Retiros, reservas y 

reingresos 

Retiro de periodo académico  No tiene costo 

Retiro de curso o unidad didáctica S/ 35.00 

Reingreso para Carrera S/ 60.00 

Reingreso para Educación Continua S/ 40.00 

 
 

 

 
Traslados 

Cambio de programa  
 
S/ 

 
50.00 Cambio de turno - Carrera 

Cambio de sede - Carrera 

Cambio de programa - Certificaciones  
 
S/ 

 
40.00 Cambio de turno - Certificaciones / Inglés 

Cambio de sede - Certificaciones 

 
 

 

 

Duplicados 

Duplicado carné 1/2 pasaje Denuncia policial por pérdida o robo S/ 35.00 

Duplicado de Certificados Modulares  S/ 50.00 

Duplicado de Certificaciones Inglés  S/ 50.00 

Duplicado de Certificado de Cajeros, Comex, Contabilidad  S/ 50.00 

Duplicado de Grado Académico a nombre de la nación  S/ 200.00 

Duplicado/Rectificación de título a nombre de la nación  S/ 350.00 

 
 
 

 
Evaluaciones 

Evaluación de Recuperacion - Carreras  S/ 150.00 

Evaluación de Recuperacion - Inglés  S/ 100.00 

Exámenes Sustitutorios - Certificaciones  S/ 100.00 

Examen de Suficiencia Inglés  S/ 100.00 

Examen de Suficiencia Profesional:  
S/ 2,150.00 

Modalidad 1: Elaboración de un informe 

Examen de Suficiencia Profesional: Modalidad 2: Acompañamiento 

pedagógico 

 
S/ 3,375.00 

 

Cambios y recargo 

Corrección de Certificado por Nombre Errado  S/ 30.00 

Cambio de Nombre o Apellido "Procesos Legales"  S/ 25.00 

Recargo administrativo  S/ 20.00 

 

 
 
 

 
Otros 

Carné 1/2 pasaje  S/ 25.00 

Fedateo de Grado Bachiller ó Titulo  S/ 25.00 

Derecho de matrícula - Lima (Ciclos 1 al 4)  S/ 250.00 

Derecho de matrícula - Lima (Ciclos 5 a 6)  S/ 270.00 

Derecho de matrícula - Provincias (Ciclos 1 al 4)  S/ 230.00 

Derecho de matrícula - Provincias (Ciclos 5 a 6)  S/ 250.00 

Matrícula Extemporánea  S/ 50.00 

Derecho de graduación  S/. 300.00 

Todas las tarifas indicadas para los diversos trámites están sujetos a cambio y/o modificación posterior por parte de la Institución. 

Los documentos emitidos se conservarán por un tiempo máximo de 180 días calendario (Constancias y Certificados) o de un 01 año (carnés de medio-pasaje), contados a partir de la fecha de entrega indicada, luego serán 

incinerados. 


